INSTRUKCJA ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE ELEKTROTECHNIKI I AUTOMATYKI PG

I. Obowigzek odbycia praktyki
Studenci powinni odby¢ praktyki zawodowe zgodnie z programem studiéw dla danego

kierunku :

o dla kierunku Elektrotechnika (studia stacjonarne i niestacjonarne | stopnia)
przewidziana jest praktyka kierunkowa po Il roku studiéw (4 tygodnie - 160 godz.),

o dla kierunku Automatyka i Robotyka (studia stacjonarne | stopnia) przewidziana jest
praktyka kierunkowa po Il roku studiow (4 tygodnie -160 godz.)

o dla kierunku Energetyka (studia stacjonarne | stopnia) przewidziana jest praktyka
kierunkowa po Il roku studiow (4 tygodnie - 160 godz.)

II. Opiekun praktyki
We wszystkich sprawach zwigzanych z praktykg kierunkowg mozna sie zgtasza¢ do
Petnomocnikow Dziekana Wydziatu EiA PG ds. Praktyk Zawodowych:

o dla kierunkow Elektrotechnika oraz Energetyka: dr inz. Mirostaw Wtas, budynek przy
ul. Jana Sobieskiego 7, pok.314, tel. 23-37, e-mail: miroslaw.wlas@pg.gda.pl

e dla kierunku Automatyka i Robotyka: dr inz. Jacek Zawalich, budynek przy ul.
Gabriela Narutowicza 11/12, pok.215, tel. 25-85, e-mail: jacek.zawalich@pg.gda.pl

Petnomocnicy Dziekana Wydzialu EiA ds. Praktyk Zawodowych w okresie roku
akademickiego petnig dyzury w godzinach konsultacji wywieszonych na drzwiach pokojow,
natomiast w okresie wakacji w wyznaczonych terminach.

lll. Miejscei czas odbywania praktyki

Praktyke mozna odbywa¢ w kraju lub za granica. Znalezienie miejsca na praktyke jest
zadaniem studenta. Zaktad pracy, w ktérym ma by¢ realizowana praktyka, mozna: wybraé
samodzielnie, z ofert zgtaszanych do opiekundéw praktyk przez zainteresowane zaktady lub
tez z dostepnej informacji w Internecie (np. PortalPraktyk.pl). Program praktyki powinien
by¢ zgodny z zatozeniami ramowego programu znajdujgcego sie w deklaracjach zaktadu i w
umowach o praktyke.

Praktyki zawodowe muszg odbywaé w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych —
w czasie wakacji (w miesigcu lipcu lub sierpniu).

IV. Realizacja praktyki

Praktyki zawodowe zwane dalej ,praktykami” odbywajg sie na podstawie umowy
podpisanej pomiedzy Politechnikg Gdanskg a wybranym zaktadem pracy. Praktyka
zreguly ma charakter nieodptatnej pracy na rzecz danego zaktadu pracy, chyba, ze
zostanie zawarta umowa o prace, umowa o dzieto lub umowa-zlecenie na czas odbywania
praktyki.

Studenci mogg zaliczy¢ praktyke zawodowg na podstawie innych udokumentowanych
form pracy (poza umowg o praktyke miedzy Uczelnig i Zaktadem Pracy). Wykonywana
praca musi by¢ zgodna z ramowym programem praktyk.

Inng formg praktyki moze by¢ m.in.:

e praca na podstawie umowy o prace (w petnym lub niepetnym wymiarze godzin)
praca na podstawie umowy-zlecenia lub umowy o dzieto,
praca wakacyjna zwigzana z kierunkiem studiow (np. praktyka IAESTE),
praca na rzecz jednostek naukowo-badawczych Uczelni,
wiasna dziatalno$¢ gospodarcza zwigzana Scisle z kierunkiem studiow.
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Przed odbyciem praktyki student powinien mieé przygotowane nastepujgce dokumenty:

e podpisang przez Uczelnie i Zaktad Pracy umowe o organizacje praktyk zawodowych,

e ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NW (zgtoszenie do
ubezpieczenia przyjmuje Dziekanat Wydziatu EiA na podstawie umowy podpisanej
przed rozpoczeciem praktyki),

e wazne badania lekarskie (skierowanie na badania wydaje Dziekanat Wydziatu EiA).

Umowa (w 2 egzemplarzach) dotyczaca praktyki musi byé zawarta przed rozpoczeciem
praktyki. Nie bedga uwzgledniane umowy o realizacje praktyk sktadane razem
z poswiadczeniem jej wykonania po jej zakohczeniu.

V. Zaliczenie praktyki
W celu zaliczenia praktyki odbytej na podstawie umowy miedzy Uczelnig i Zaktadem

Pracy nalezy zglosi¢ sie do Petnomocnika ds. Praktyk na rozmowe zaliczeniowa,

dostarczajgc nastepujgce dokumenty:

o zaswiadczenie ukonczenia praktyki potwierdzone przez opiekuna i kierownika lub
dyrektora Zaktadu Pracy (wzér zaswiadczenia na stronie internetowej),

e sprawozdanie z praktyki (co najmniej kilkustronicowe sprawozdanie zawierajgce opis
wykonanych prac i czynnos$ci, ktére miaty na celu podniesienie wiedzy praktyczne;j
studenta). Wzor pierwszej strony znajduje sie na stronie internetowej Wydziatu.
Petnomocnik ds. Praktyk moze wymagac¢ od studentéw przygotowania odpowiedzi na
konkretne zagadnienia dotyczgce przebiegu i merytorycznego zakresu praktyki.

W celu zaliczenia praktyki na podstawie innych udokumentowanych form pracy (poza
umowa o praktyke miedzy Uczelnig i Zaktadem Pracy):
- student studiow stacjonarnych powinien ztozy¢é do Prodziekana ds. Ksztatcenia
odpowiednie podanie (z akceptacja Petnomocnika ds. Praktyk) wraz z dokumentami
po$wiadczajacymi okres pracy oraz zakres wykonywanych obowigzkéw i sprawozdaniem
z prac bedacych ekwiwalentem praktyki,
- student studiow niestacjonarnych powinien ztozy¢ w Dziekanacie odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce okres zatrudnienia oraz zakres wykonywanych obowigzkow.

Termin zaliczenia praktyki jest ustalany przez Petnomocnika ds. Praktyk, jednak
nie pdzniej niz do ostatecznego terminu ztozenia wnioskdw o rejestracje na kolejny semestr.

VI. Informacje ogélne

W sprawach nieuregulowanych tg instrukcja obowigzuje Regulamin stacjonarnych
i niestacjonarnych studiéw wyzszych na Politechnice Gdanskiej oraz Regulamin odbywania
praktyk zawodowych Politechniki Gdanskiej wprowadzony Zarzgdzeniem Rektora
Politechniki Gdanskiej nr 2/2011 z 28 stycznia 2011 r.

Niniejsza instrukcja obowigzuje od semestru letniego 2014/2015.



